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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
REITORIA - ASSESSORIA INSTITUCIONAL

PORTARIA NORMATIVA N°6/2025 - ASSINST/REI (11.01.18.00.65)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Blumenau-SC, 24 de abril de 2025.

Dispde sobre a criacdo de unidades organizacionais e alteracdes no
Organograma da Reitoria do IFC, previsto nas Portarias Normativas ASTEC
/REIT N° 01/2024 e N° 03/2024.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
CATARINENSE, no uso de suas atribuicfes, conferidas pelo Decreto sem numero de 15/01
/2024, publicado no Diario Oficial da Unido, secao 2, pag. 01, em 16/01/2024,

Resolve:

Art. 1° - Alterar a nomenclatura da Pro-reitoria de Governanca, Engenharia, Tecnologia e
Ingresso (PROGETI) para Proé-reitoria de Governanca, Engenharia e Tecnologia da
Informacédo, mantendo a mesma sigla (PROGET]I).

Art. 2° - Alterar a vinculacao hierarquica da Coordenacao de Ingresso de Estudantes (CIE), da
Pré-reitoria de Governanca, Engenharia e Tecnologia da Informacao para a Pro-reitoria de
Ensino (PROEN).

Art. 3° Determinar a criagdo dos seguintes setores para a composicdo da estrutura
administrativa da Reitoria do IFC:

| - Setor de Portarias, sem funcdo gratificada, vinculado a Assessoria Institucional, para
exercer as seguintes atribuigdes:

a) Emitir portarias no ambito da Reitoria, conforme as normativas e legislacdes vigentes;

b) Publicar, conforme necessidade, as portarias emitidas no Diario Oficial da Unido (DOU),
garantindo a transparéncia e a legalidade dos atos administrativos;

c) Comunicar formalmente aos servidores sobre as portarias emitidas, por meio de e-mail
institucional;

d) Manter registro atualizado e organizado das portarias emitidas, garantindo facil acesso e
consulta quando necessario;

e) Assessorar 0s setores interessados, na elaboragcédo e revisdo de portarias, zelando pela
adequacao técnica e normativa dos documentos expedidos;

f) Atender solicitacdes e prestar esclarecimentos aos servidores sobre emissdo das portarias;
g) Manter-se atualizado quanto a legislacdo e as normas pertinentes a emissao e publicacdo
de portarias, promovendo a melhoria continua dos procedimentos adotados;

h) Desempenhar outras atividades correlatas a sua area de atuacdo, conforme determinagéo
do superior imediato.



Il - Setor de Servico de Informacdo ao Cidadéo (SIC), sem funcao gratificada, vinculado a
Ouvidoria, para exercer as seguintes atribuicoes:

a) Receber e processar pedidos de acesso a informag¢do, encaminhando-os a unidade
responsavel pelo fornecimento da informacao, quando couber;

b) Orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

c) Desenvolver acbes que auxiliem no cumprimento da transparéncia ativa;

d) Auxiliar na classificacédo de informacoes;

e) Encaminhar recursos e acompanhar instancias recursais;

f) Elaborar relatério anual de atividades desenvolvidas pelo SIC;

g) Contribuir para o fortalecimento da cultura de acesso a informacéao.

Art. 4° O Organograma da Reitoria, considerando o disposto nesta Portaria Normativa e nas
demais Portarias relacionadas, devera ser publicado no formato consolidado, no site oficial do
IFC.

Art. 5° Esta Portaria Normativa entra em vigor nesta data e devera compor 0 processo de
revisdo do Estatuto, do Regimento Geral do IFC.
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