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ANEXO |
Formulario de solicitacdo de Suprimentos de Fundos

PROPONENTE
Nome:
Cargo/Funcgao: Siape:
SUPRIDO

Nome:

Cargo/Funcgao: Siape:
Descri¢ao Nat. Despesa Valor (RS)
Material de Consumo 339030.96
Locomocgdo/Pedagio 339033.96
Servigos Pessoa Juridica 339039-96
Servigos Pessoa Fisica 339036.93
Servicos de ART 339047.96

Total:
APLICACAO

Periodo de Aplicac3o: / / a /| ]

Prestacdo de Contas:até  / /

O suprido declara estar ciente da legislagao
aplicavel a concessao de suprimento de fundos,
em especial dos dispositivos que regulam sua

finalidade e seus prazos de utilizagdo e de Suprido - Assinado Eletronicamente
prestagdo de contas.

(Nome do Suprido)

Na qualidade de proponente, solicito a (Nome do Proponente)

concessao de Suprimento de Fundos na forma . .
Proponente - Assinado Eletronicamente

proposta.

Na qualidade de ordenador de despesas, (Nome do Ordenador de Despesas)

autorizo a concessao de Suprimento de Fundos
na forma proposta. Encaminha-se a PROAD/DAP
para emissdo de empenhos(s).

Ordenador de Despesas - Assinado
Eletronicamente




Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense
Comissado responsavel pela Portaria Normativa para a concesséo de Suprimento de Fundos e Uso
do Cartdo Corporativo

ANEXO Il
FORMULARIO DE SOLICITACAO PARA USO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

1. UNIDADE DEMANDANTE

DATA XX/XX/XXXX
SETOR Setor
SERVIDOR  Servidor
SIAPE XXXXXXX

2. JUSTIFICATIVAS DA EXCEPCIONALIDADE E NECESSIDADE

Justificar aqui a necessidade de compra emergencial em frente a outro método de contratagao.

3. ITENS SOLICITADOS

Item Unidade Descrigao Quantidade Tipo:
Material ou
Servigo
1 Un
2
4. LEVANTAMENTO DE MERCADO (POSSIVEIS FORNECEDORES):
ITE Fornecedor Valor Un. Aceita Possui Nota Melho
M Cartao de Fiscal r
Crédito? Eletr6nica?  prego?
1 X
2 X

5. DECLARACAO DE FALTA DE ESTOQUE OU NAO CONTRATACAO DE SERVICO

Declaro a inexisténcia e/ou insuficiéncia de saldo dos materiais descritos neste formulario de
solicitacdo de compras. Encaminho em anexo consulta realizada no SIPAC. OU

Declaro que os servicos solicitados ndo sdo contratados pelo IFC Campus XXX.
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ANEXO Il
MODELO DE PRESTACAO DE CONTAS
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Prestagﬁu de Contas - Suprimento de Fundos
Cartdo de Pagamento N®

|
|
Suprido: |
Processo: Suprimento de Fundos N* i
Periodo de Ailmaiau Prestaiau de contas até i
Materiais de consumo 339030-96
Servigo Pessoa juridica 339039-96
CONT rde VALOR SALDO
A m |DATA PGTQ NE CNP.J RAZAO SOCIAL GASTO CARTAO

MATERIAIS DE
CONSUMO

19

SERVIGOS
8

21
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ANEXO IV
FLUXOGRAMA DO USO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

(e D

Autorizacao:
Necessidade Envia o formulario
identificada > anexo a um
memorando/email

Y

para o Suprido

Pesquisa de materiais no
estoque interno

Usa material
disponivel

Suprido efetua a
compra

A

Pesquisa de precos Ateste NF:

O solicitante recebe o
\ material/servico e
atesta a nota fiscal.

Preenche formulario

A 4

=< Fim )
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ANEXO V
ITENS DE DESPESA (macrofungdo 021121)
Fonte: https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/siafi/021121

Obs.: os itens de despesa podem ser consultados pelo comando >connatsof no SIAFI.

ISZE]‘I.ERO OE Ii-hgﬁn:r,i-:dng:mtz,E-fu;'u:l. Minmral, &—bebida, 3-cafe, f-carnes =m |
|ALTMENTA- |qzr:.l,"-'-r.-zrz:.:i.:,E—r_'hizl,S-I:urd:i.mznt-na,lﬂ-frutaa,11—g'=1|:|, 12-Lequ—|
Ig'.'ﬁ{." IZ{EE,13-r|:fr:i.g1:r=.nt|::|,:I.'il-:lur_'n:,15-1:-|:mp|:r|:|:|,-15-71:r|:|.ur=.:| em afin=. |

MATERIAL |l-Agenda,Z2-alfinetes, 3—almofadas p,-"n;r:i.mbnzl, 4—apagador, Sapontador |
DE |de lapis, 6—arquiveo p/disgquete, 7-bandeja p/papeis,B-bloco rascunho|
EXFEDIENIE | 5-bobina papel p.-" calculadora,10-korracha, ll-caderno, 12-caderno, |
|13—caneta,l14-capa = processo, 15-carimbos em geral;l6-cartolina,
|17—cartolina, 18—classificador; 19— clipe, 20— colchete, 21-cola, 22—
|r.‘n:l::l::t-:i.?n,23-:n?=1np=,24-::pitu1;,Eﬁ-zatﬁn:il;zf-qis,2"-‘-g':|:=.f:i.t-|=,

|28—goma e=lastica,29-grampeador, 30-grampos=,3l-guia de p/ arquivo,

|32—guia p.-"znd.zrzgmcntn po=tal,33-impres=o=s & fornmulirio em geral|
|24-intercalados /fichario, 35 lacre,36-1api=, 37T-lapiseira,38-1limpal|
|tipo=,38-livros ata,40-ponto = de prnt-nr_'n:l.n,41—p=.pEi=|,42-p=.=|t-=.=| |

| =m g:r;l,43-1::::::?::'n,‘élél'p:rfuradnr,45-pin5:=.,4f-p1=.|:=.=| acrilico |
|47-plasticos, 48-porta-lapis, 43-registrador, S0-réqua, 51-selos paral

|corce =|pun-d.En|::i.=., SZ—te=soura, 33-tinta=, S4-toner, 55-t-r=.n=p=.rﬁnn:i.=.=| =]

| afins=._ |

|MATERIAL | l-amianto, Z—aparelhos =anistarios=,3—arame= li=g = farpo,4-areia
|Bf MANOT. |S5-ba=culante, &~hoca de lobo, 7-boia, B-brita, %brocha; 10-cabo, 11-
|DE BEN3 E |cal,l2-cano, 13—cerimica; 14-cimento, 15-cola, 16—condutor de fios,
II!{G'.".EIE |1"-'-r.-nn=xﬁ==,iﬂ-nur?:a,ls-uaqu:l.d.ri:l.a,Eﬂ-funh:l.d.ur:l.a,Ei-fzrrn,::-
1 |g':.xzt-:.zl,23—::nzlhna,:q-ladrilhna,Eﬁ—la?atﬁrina,Eé-l:i.x:.s,-:"-'—m:.d.::i.r:.|
| |28 ma=z=a corrida,ZS5niple,3l-papel de parede,3dl-parafusos,3dZ-pias|
| |33—pigmentos, 34-portas & portais,d5—pregos,3é—rolos solventes, 37—
| |=ifin,3&-t=nn=,25-t=.mp=. para ?::n,qll-'h-a.mpin de ferro,41-tela, 42— |
|
|

|t=lha, 2Z-tinta, 23 -torneira, 29-trincha, 45-—tubo de concreto, 45— |
|valvulas, 46—verniz, 47-vidro = afin=. |

|MATERIAL |1-cabo=, 2-chaves, 3—cilindro= p.-r magquinas copiadoras,; 4-compressor |

|Bf MBMUT. |5-esferas p/maquina datilografica, f-mangueira para fogioc marg. |
|IDE BEN3 | 7-pega=s de reposigioc de aparelhos = maquinas em geral,B-materiais|
|CTEIS | d= rzpn:igiu para instrumentos musicais & afins. 1

IF_EH'U'IEH;!;O |i1-alinhamento = balanceamento, 2-estofamento, 3—funilaria, 4—ainsta— |
|E CONSERV. |lagic elétrica,5-lanternagem, €-mecinica, 7-pintura, B-franguia =|
|IE EQUIPA—- |afins. |
|MENTOS . | |

IEER‘FI’T‘GE |1-Correios = tzlégr;fua, 2-p'uh1:i.|:=.|;5.n de editais, d-extratos, |
| :oam:uﬁo | 4—convocagdes = assemelhados desde gue nlc tenoham carater del
|EM ZEBAL |propaganda = afins_ |

|SERVICO3 |1-BEegistra o valor da=s despesas com servigos copias xercgraficas |
|DE CcOPIAS | = rzprnd.ul;iu de documentos, inclusive a 1|:||:=.5:5.|:| e a m:.nut-:nl;in de |
IR.EE'RODU#G |equipamentos reprograficos. |
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ANEXO VI
CHECK-LIST PRESTAGAO DE CONTAS

ITEM CONFORMIDADE | DIVERGENCIA | NAO SE
APLICA

I — As despesas foram realizadas
exclusivamente dentro do periodo de
aplicacdo estabelecido no ato da concessao;

Il — As solicitacdes de aquisicdo/contratacdo
de servico foram anexadas a prestacdo de
contas e atendem aos requisitos estabelecidos
no ato da concessao;

Il — A despesa realizada se enquadra na
classificacdo orcamentaria especificada no ato
da concessao;

IV - Os pagamentos foram realizados a vista,
pelo seu valor total e em uma Unica parcela;

V — Ndo houve fracionamento da despesa;

VI — Os documentos comprobatérios da
realizacdo da despesa foram confrontados
com as faturas fornecidas pela instituicdo
operadora do Cartdo;

VIl — Os documentos comprobatérios da
realizacdo da despesa (notas fiscais, recibos e
outros) foram emitidos corretamente, estdo
sem rasuras, em nome do drgdo/entidade, e
se apresentam a data, o endereco e a
discriminacdo da despesa efetivamente
realizada, acompanhados do respectivo atesto
do recebimento/execucdo do servico pelo
demandante;

VIIl — O agente suprido observou a legislacdo
tributaria pertinente, especialmente quando
da contratacdao de prestadores de servigo
autbnomos;
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IX — Utilizagdo da transa¢do de saque somente
para as a¢Oes devidamente autorizadas no ato
da concessao;

X — Recolhimento ao Tesouro Nacional de
qualquer saldo em espécie porventura em seu
poder;

Xl — Despesa em periodo de férias do agente
suprido ou em seus afastamentos legais;

XII — Justificativa para a realizacdo de despesas
em finais de semana.
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