
ANEXO I

FOLHA DE PONTO – MÊS/ANO

Servidor: XXXXXX
Matrícula SIAPE: xxxxxxxx Exercício: Campus xxxxx

Carga Horária: XX horas/semanais
Cargo: XXXXX Unidade de Localização: Setor xxxx
Ocupante de Função: (     ) CD  (     ) FG  (     )  
Titular  (    )           Substituto (    )

Horário de trabalho: xxxxxxxxxxx
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Frequência integral (       )     
Somatório das ausências, atrasos e saídas antecipadas não justificadas:

OBSERVAÇÕES:

DATA: ......./......./............

        .................................................................                       ..................................................
............
              ASSINATURA DO SERVIDOR                                       VISTO DO CHEFE IMEDIATO

Encaminhar à DGP até o 5º dia útil do mês subsequente.



ANEXO  II

MODELO DE MEMORANDO  PARA DESCONTO  DE HORAS

(Para fins de descontos previstos no art. XX desta Normativa)

Solicitamos o desconto da remuneração com os seguintes dados:

Nome do Servidor :

Siape :

Período de Desconto :

Motivo do Desconto:

Anexar comprovante da Notificação ao servidor.



ANEXO III
CONTROLE DE HORAS REALIZADAS EM HORÁRIO NOTURNO

(Para fins de pagamentos de Adicionais Noturno, conforme previsto no art. XX desta
Normativa)

ADICIONAL NOTURNO

Instituto Federal Catarinense
Campus: XXXXX
Mês/Ano:
Servidor:

DIA HORA ENTRADA HORA SAÍDA
HORAS

TRABALHADAS
HORAS NOTURNAS

______________________
Assinatura do Servidor

Declaramos  que  o  referido  servidor  cumpriu  efetivamente  a  jornada  de  trabalho,
conforme descrito acima, e faz jus ao adicional noturno.

_______________________________________
Assinatura e Carimbo - Chefe do Setor

_____________________________________
Assinatura e Carimbo - Direção



ANEXO IV

PEDIDO DE AUTORIZAÇÃO PARA COMPENSAÇÃO DE HORAS EXCEDENTES
SOLICITADAS E APROVADAS PELO IFC

Obs.: Observar o prazo para usufruto das Horas Geradas

DOSETOR: _____________________________________________________________________

À COORDENAÇÃO DE GESTÃO DE PESSOAS

Informamos que o(a) servidor(a) _____________________________________________________,

lotado(a) no setor _______________________________________________________________, tem

direito a _________ horas/dias de folga/compensação, que deverão ser usufruídos no

período de  ______/_____/______ a ______/_____/______.

Obs.: O direito às referidas compensações/folgas foram adquiridas em consequência 
de: ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________ de ________________________ de _______.

_______________________________________
Chefe Imediato

_______________________________________
Diretor do Departamento

_______________________________________
Servidor



ANEXO V

PEDIDO DE AUTORIZAÇÃO PARA REALIZAÇÃO DE HORAS ADICIONAIS PARA POSTERIOR
COMPENSAÇÃO

(Solicitação da Chefia para que o servidor realize, no interesse institucional, Horas
Adicionais, conforme previsto no artigo XX desta Portaria)

Solicitante (Chefia Imediata):

Setor:

Nome do Servidor:             

Matrícula SIAPE:

Data da
execução

Horário da execução Nº horas a serem executadas

JUSTIFICATIVA PARA A SOLICITAÇÃO:

Data: _____/_____/_____                                                                  

Assinatura do Servidor

_____________________________________________________________________________

 

Data: _____/_____/_____                                                                           
                                                                                

Assinatura e carimbo da Chefia imediata



ANEXO VI
TABELA DE OCORRÊNCIAS

Folha de ponto

Códig
o

Ocorrência

1 Abandono de Cargo Ausência Intencional - EST

2 Abandono Cargo Inassiduidade Habitual - EST

3
Afas. Cargo Efetivo Art. 120 Lei 8.112/1990 (Acumulação de de 2 Cargos 
Efetivos + Cargo Comissionado - EST

4
Afas. Aperfeiç. CNPq, FINEP e CAPES Fora País (DECRETO Nº 1.387/95) 
C/Ônus - EST

5 Afas. Aperfeiç. CNPq, FINEP e CAPES No País C/Ônus - EST

6 Afas. Comissão de Inquérito - EST

7 Afas. Competição Desportiva - EST

8 Afas. Curso de Formação Opção Auxilio Financeiro - EST

9 Afas. Curso Formação Opção Cargo Efetivo- C/ Remun. - EST

10 Afas. Escola Superior de Guerra - EST

11 Afas. Estudo Exterior C/Ônus (ART. 95 DA LEI Nº 8.112/90) - EST

12 Afas. Estudo Exterior C/Ônus Limitado (ART. 95 DA LEI Nº 8.112/90) - EST

13 Afas. Estudo Exterior Sem Ônus -(ART. 95 DA LEI Nº 8.112/90) EST

14 Afas. Exer. Mand. Elet. Gov e Vice-Gov Dep S/Rem - EST

15 Afas. Exer. Mand. Elet. Prefeito C/Remun. - EST

16 Afas. Exer. Mand. Elet. Prefeito S/Remun. - EST

17 Afas. Exer. Mand. Elet. Senador 4 anos S/Remun - EST

18 Afas. Exer. Mand. Elet. Senador 8 anos S/Remun - EST

19 Afas. Exer. Mand. Elet. Vereador C/Remun - EST

20 Afas. Exer. Mand. Elet. Vereador S/Remun - EST

21 Afas. Integrar Comissão de Inquerito Administrativo - EST

22 Afas. Juri e Outros Serviços - EST

23 Afas. (Cessão) para Justiça Eleitoral - EST

24 Afas. Missão Exterior Com Ônus - EST



25 Afas. Missão Exterior Com Ônus Limitado - EST

26 Afas. Missão Exterior Sem Ônus - EST

28 Afas. Part.Pro.Pos.Grad. Stricto Sensu no País C/Ônus - EST

29
Afas. Part.Prog.Trein.(CURSOS, CONFERÊNCIAS, CONGRESSOS...) Fora País 
C/Ônus - EST

30
Afas. Part.Prog.Trein. ((CURSOS, CONFERÊNCIAS, CONGRESSOS...) Fora País 
C/Ônus Limit - EST

31
Afas. Part.Prog.Trein.(CURSOS, CONFERÊNCIAS, CONGRESSOS...) Fora País 
S/Ônus - EST

32
Afas. Est/Prog.Trein.(CURSOS, CONFERÊNCIAS, CONGRESSOS...) País C/Ônus
Limit - EST

33
Afas. Est/Prog.Trein.(CURSOS, CONFERÊNCIAS, CONGRESSOS...) País C/Ônus
- EST

34
Afas. Est/ Prog.Trein.(CURSOS, CONFERÊNCIAS, CONGRESSOS...) País 
S/Ônus - EST

35 Afas. Prestar Colaboração, PCCTAE e Magistério Federal - EST

36 Afas. Prestar Colaboração a Outra ICT - EST

37
Afas. Servir a Outro Órgão (REQUISIÇÃO) -ART. 93, § 4º DA LEI Nº 8.112/90) 
EST

38 Afas. (Cessão) C/Ônus Para Servir a Outro Órgão - EST

39 Afas. Servir Organ. Internacional S/Ônus - EST

40 Afas. Viagem/Serv Fora do País Com Ônus - EST

41 Afas. Viagem /Serv Fora do País Com Ônus Limitado - EST

42 Afas. Viagem/Serv País Com Ônus - EST

43
Afas. Viagem/Serv País Com Ônus Limit. (MESMA REGIÃO METROPOLITANA, 
AGOLEMARAÇÃO URBANA OU MICRORREGIÃO, CONSTITUÍDAS POR 
MUNICÍPIOS LIMÍTROFES) - EST

44 Afas. Preventivo (ART. 147, LEI 8112/90) - EST

45 Afas. Temporário Serv. Art. 20 Lei 8429/1992 - EST

46 Ausência Alistamento Eleitoral -(ATÉ 2 DIAS) EST

47 Atraso ou Saída Antecipada - EST

48 Carreira Descentralizada - EST

49 Casamento / União Estável (Lic. Gala) - EST

50 Decisão Judicial (C/Rem.) - EST

51 Descanso Amamentação - EST

52 Deslocam. Nova Sede Situação em Transito - EST

53 Disponibilidade Constituição Federal - EST



54 Doação de Sangue - EST

55
AUSÊNCIA PELO DOBRO DOS DIAS DE CONVOCAÇÃO PELA JUSTIÇA 
ELEITORAL Lei 9.504- EST

56
PERDA DA REMUNERAÇÃO POR TER DEIXADO DE VOTAR, JUSTIFICAR OU 
PAGAR MULTA (ART. 7º, INCISO II, LEI 4.737/65 ) – EST

57 Exer. Exter. Par. 6º e 7º, art. 93, Lei 8.112/1990 - EST

58
Exer. Provis Acompanhamento de Conjuge. Parag 2º, art. 84, Lei 8112/1990 
- EST

59
Exer. Provisório por Extinção de Cargo ou Entidade Art. 37, Lei 8.112 de 
1990 - EST

60 Falecimento Pessoa da Familia - EST

62 Falta Motivo Greve Abonada Dec. Jud./Admin. - EST

63 Falta Justificada Decisão Administrativa - EST

64 Falta Justificada Decisão Judicial - EST

65 Falta Motivo Greve - EST

66 Falta - EST

67 Lic. Adotante Crianças Até 1 ano - EST

68 Lic. Adotante Crianças Até 1 Ano Prorrog. - EST

69 Lic. Adotante Criança Maior 1 Ano Prorrog. - EST

70 Lic. Adotante Maior 1 Ano - EST

71 Lic. Adotante Sentença judicial - EST

72 Lic. Atividade Empresarial - EST

73 LICENÇA GESTANTE (PRORROGAÇÃO) – EST

74 LICENÇA GESTANTE (CONCEDIDA ADMINISTRAT.) – EST

75 LICENÇA GESTANTE ABORTO – EST

76 LICENÇA GESTANTE NATIMORTO – EST

77 Lic. Incentivada Sem Remuneração - EST

78 Lic. Incentivada Sem Remun. Prorrog - EST

79 Lic. Atividade Politica Com Remuneração - EST

80 Lic. Atividade Politica Sem Remuneração - EST

81 Lic. Capacitação - EST

82 Lic. Desemp. Mandato Classista (Com Ressarcimento) - EST

83 Lic. Serviço Militar - EST



84 Lic. Tratamento de Saúde (15 DIAS OU MAIS) - EST

85 Lic. Tratar de Interesses Particulares - EST

86 Lic. Paternidade - EST

87 Lic. Acidente em Serviço - EST

88
Lic. Motivo Acompanhamento Conjuge SEM REMUNERAÇÃO (ART.84, 
PARÁG. 1º, LEI 8112/90)- EST

89 Lic. Motiv. Doen. Pes. Fam. Após 60 dias S/Remuneração - EST

90 Lic. por Motivo de Doença em Pesssoa da Família (Até 60 dias) - EST

91 Opção Por Outro Cargo, Acumulação Licita IF'S - EST

92 Participação Sist. Nac. Negociação Permanente - EST

93 Penalidade Suspensão Convertida em Multa - EST

94 Penalidade Suspensão - EST

95 SUS - Dispos. Estados Distrit. Fed. e dos Municípios - EST

96 Suspensão Tempóraria Administrativa - EST

97
Suspensão por Falta de Recadastramento APOSENTADO E PENSIONISTA 
(ART.183, DEC. 2251/97) - EST

98 Tratamento Doença Especificada em Lei - EST

121 Afas. Carreira MRE Missão Exterior (Susp. Pagam.) - EST

124 AUSÊNCIA EM RAZÃO DE FALECIMENTO DE PESSOA DA FAMÍLIA - CLT

129 Afas. Remuneração Compensatória - EST

139 LICENÇA ADOTANTE CRIANÇA ATÉ 1 ANO (PRORROGAÇÃO) – CLT

140 LICENÇA ADOTANTE CRIANÇA ATÉ 1 ANO – CLT

141 LICENÇA ADOTANTE CRIANÇA DE 4 A 8 ANOS (PRORROGAÇÃO) - CLT

142 LICENÇA ADOTANTE CRIANÇA DE 4 A 8 ANOS – CLT

143 LICENÇA ADOTANTE CRIANÇA DE 1 A 4 ANOS - CLT

144 LICENÇA ADOTANTE CRIANÇA DE 1 A 4 ANOS (PRORROGAÇÃO) – CLT

149 LICENÇA MATERNIDADE – CONTRIBUIÇÃO RGPS - CLT

150 LICENÇA MATERNIDADE SEM ÔNUS - CLT

151 LICENÇA MATERNIDADE ABORTO – CLT

152 LICENÇA MATERNIDADE ABORTO SEM ÔNUS - CLT

153 LICENÇA MATERNIDADE (PRORROGAÇÃO) – CLT



154 LICENÇA MATERNIDADE SEM ÔNUS (PRORROGAÇÃO) - CLT

155
LICENÇA MATERNIDADE PRORROGAÇÃO SEM EXCLUSÃO PAGAMENTO 
CONV. INSS - CLT

156 LICENÇA MATERNIDADE SEM EXCLUSÃO CONVÊNIO INSS – CLT

162 Lic. Tratamento Saúde - (até 15 dias) - RGPS

167 Lic. Tratamento Saúde (+ de 15 dias) - Cont. RGPS

172 SUSPENSÃO DE CONTRATO DE TRABALHO - CLT

221 Férias - EST

261 LICENÇA GESTANTE (CONCEDIDA SIASS) – EST

277
LICENÇA POR MOTIVO DE DOENÇA EM PESSOA DA FAMÍLIA (INFERIOR A 15 
DIAS) - EST

287 LICENÇA PRÊMIO POR ASSIDUIDADE – EST

294 RECESSO ESTAGIÁRIO

294
CESSÃO - AFASTAMENTO PARA SERVIR A OUTRO ÓRGÃO (EMPRESA PÚBLICA
OU SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA) – ÔNUS CESSIONÁRIO



ANEXO VII

De
Até Km

Tempo 
estimado

Reitoria

Abelardo Luz 460 07:20
Araquari 108 01:40
Brusque 47 01:05
Blumenau 16 00:21
Camboriu 72 01:25
concórdia 496 07:20
Fraiburgo 357 05:15
Ibirama 82 01:30
Luzerna 386 06:00
Rio do Sul 105 02:00
São Bento do Sul 189 02:35
Santa Rosa do Sul 497 07:30
São Francisco do 
Sul 140 02:20
Sombrio 474 06:45
Videira 384 05:45

Abelardo Luz

Araquari 516 07:00
Brusque 536 07:55
Blumenau 451 07:00
Camboriu 585 08:00
concórdia 194 03:00
Fraiburgo 246 04:00
Ibirama 401 06:45
Luzerna 156 02:45
Rio do Sul 487 06:30
Reitoria 460 07:20
São Bento do Sul 389 05:40
Santa Rosa do Sul 612 09:45
São Francisco do 
Sul 545 07:30
Sombrio 589 09:15
Videira 174 03:15

Araquari

Abelardo Luz 516 07:00
Brusque 140 02:40
Blumenau 113 02:00
Camboriu 88 01:30
concórdia 515 07:30
Fraiburgo 436 05:30
Ibirama 180 03:00
Luzerna 442 06:25
Rio do Sul 198 03:15
Reitoria 108 01:40
São Bento do Sul 98 01:45
Santa Rosa do Sul 461 06:00
São Francisco do 
Sul 29 00:30
Sombrio 438 06:00
Videira 460 06:15

Brusque

Abelardo Luz 536 07:55
Araquari 140 02:40
Blumenau 53 01:25
Camboriu 46 01:00



concórdia 570 07:30
Fraiburgo 431 05:45
Ibirama 118 02:30
Luzerna 509 07:00
Rio do Sul 142 03:00
Reitoria 47 01:05
São Bento do Sul 187 03:00
Santa Rosa do Sul 346 04:45
São Francisco do 
Sul 169 03:00
Sombrio 323 04:15
Videira 458 06:30

Blumenau

Abelardo Luz 451 07:00
Araquari 113 02:00
Brusque 53 01:25
Camboriu 78 01:30
concórdia 479 07:00
Fraiburgo 341 05:00
Ibirama 66 01:10
Luzerna 370 06:00
Rio do Sul 90 01:35
Reitoria 16 00:21
São Bento do Sul 152 02:30
Santa Rosa do Sul 481 07:00
São Francisco do 
Sul 142 02:10
Sombrio 487 06:30
Videira 319 05:00

Camboriu

Abelardo Luz 585 08:00
Araquari 88 01:30
Brusque 46 01:00
Blumenau 78 01:30
concórdia 550 07:30
Fraiburgo 451 05:45
Ibirama 175 03:00
Luzerna 490 06:30
Rio do Sul 164 03:00
Reitoria 72 01:25
São Bento do Sul 167 02:30
Santa Rosa do Sul 329 04:10
São Francisco do 
Sul 117 01:45
Sombrio 305 03:45
Videira 472 06:20

concórdia

Abelardo Luz 194 03:00
Araquari 515 07:30
Brusque 570 07:30
Blumenau 479 07:00
Camboriu 550 07:30
Fraiburgo 194 03:00
Ibirama 405 06:00
Luzerna 115 01:45
Rio do Sul 373 05:40
Reitoria 496 07:20
São Bento do Sul 524 06:45
Santa Rosa do Sul 547 08:15



São Francisco do 
Sul 544 07:45
Sombrio 524 08:00
Videira 154 02:40

Fraiburgo

Abelardo Luz 246 04:00
Araquari 436 05:30
Brusque 431 05:45
Blumenau 341 05:00
Camboriu 451 05:45
concórdia 194 03:00
Ibirama 231 03:35
Luzerna 120 01:40
Rio do Sul 207 03:05
Reitoria 357 05:15
São Bento do Sul 251 03:35
Santa Rosa do Sul 461 06:50
São Francisco do 
Sul 434 06:00
Sombrio 438 06:25
Videira 27 00:34

Ibirama

Abelardo Luz 401 06:45
Araquari 180 03:00
Brusque 118 02:30
Blumenau 66 01:10
Camboriu 175 03:00
concórdia 405 06:00
Fraiburgo 231 03:35
Luzerna 324 04:30
Rio do Sul 34 00:50
Reitoria 82 01:30
São Bento do Sul 218 04:40
Santa Rosa do Sul 463 06:30
São Francisco do 
Sul 208 03:20
Sombrio 440 06:10
Videira 264 03:50

Luzerna

Abelardo Luz 156 02:45
Araquari 442 06?25
Brusque 509 07:00
Blumenau 370 06:00
Camboriú 490 06:30
Concórdia 115 01:45
Fraiburgo 120 01:40
Ibirama 324 04:30
Rio do Sul 308 04:30
Reitoria 386 06:00
São Bento do Sul 352 05:20
Santa Rosa do Sul 525 07:20
São Francisco do 
Sul 472 07:00
Sombrio 450 06:50
Videira 62 01:00

Rio do Sul

Abelardo Luz 487 06:30
Araquari 198 03:15
Brusque 142 03:00
Blumenau 90 01:35



Camboriu 164 03:00
concórdia 373 05:40
Fraiburgo 207 03:05
Ibirama 34 00:50
Luzerna 308 04:30
Reitoria 105 02:00
São Bento do Sul 241 04:10
Santa Rosa do Sul 421 06:15
São Francisco do 
Sul 212 03:45
Sombrio 397 05:45
Videira 240 03:30

São Bento do Sul

Abelardo Luz 389 05:40
Araquari 98 01:45
Brusque 187 03:00
Blumenau 152 02:30
Camboriu 167 02:30
concórdia 524 06:45
Fraiburgo 251 03:35
Ibirama 218 04:40
Luzerna 352 05:20
Rio do Sul 241 04:10
Reitoria 189 02:35
Santa Rosa do Sul 602 08:30
São Francisco do 
Sul 128 02:15
Sombrio 586 08:00
Videira 369 05:20

Santa Rosa do Sul

Abelardo Luz 612 09:45
Araquari 461 06:00
Brusque 346 04:45
Blumenau 481 07:00
Camboriu 329 04:10
concórdia 547 08:15
Fraiburgo 461 06:50
Ibirama 463 06:30
Luzerna 525 07:20
Rio do Sul 421 06:15
Reitoria 497 07:30
São Bento do Sul 602 08:30
São Francisco do 
Sul 439 05:30
Sombrio 24 00:40
Videira 473 07:20

São Francisco do
Sul

Abelardo Luz 545 07:30
Araquari 29 00:30
Brusque 169 03:00
Blumenau 142 02:10
Camboriu 117 01:45
concórdia 544 07:45
Fraiburgo 434 06:00
Ibirama 208 03:20
Luzerna 472 07:00
Rio do Sul 212 03:45
Reitoria 140 02:20
São Bento do Sul 128 02:15



Santa Rosa do Sul 439 05:30
Sombrio 417 05:20
Videira 489 07:00

Sombrio

Abelardo Luz 589 09:15
Araquari 438 06:00
Brusque 323 04:15
Blumenau 487 06:30
Camboriu 305 03:45
concórdia 524 08:00
Fraiburgo 438 06:25
Ibirama 440 06:10
Luzerna 450 06:50
Rio do Sul 397 05:45
Reitoria 474 06:45
São Bento do Sul 586 08:00
Santa Rosa do Sul 24 00:40
São Francisco do 
Sul 417 05:20
Videira 451 07:00

Videira

Abelardo Luz 174 03:15
Araquari 460 06:15
Brusque 458 06:30
Blumenau 319 05:00
Camboriu 472 06:20
concórdia 154 02:40
Fraiburgo 27 00:34
Ibirama 264 03:50
Luzerna 62 01:00
Rio do Sul 240 03:30
Reitoria 384 05:45
São Bento do Sul 369 05:20
Santa Rosa do Sul 473 07:20
São Francisco do 
Sul 489 07:00
Sombrio 451 07:00
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